Psihologinja i pedagoginja Skole pripremile su preporuke za provodenje nastave na daljinu i
ostalih oblika rada u virtualnom okruzenju. Nadamo se da ¢e biti korisne za sve sudionike u
procesu nastave, ucenike, roditelje i djelatnike Skole.

PREPORUKE ZA PROVODENJE NASTAVE NA DALJINU I OSTALIH OBLIKA
RADA U VIRTUALNOM OKRUZENJU

1. UvOD

Preporuke za primjereno ponasanje tijekom provodenja nastave na daljinu (online nastave) i
ostalih oblika rada u virtualnom okruzenju donose se s ciljem kako bi se na odgovarajuci
nacin osiguralo ostvarivanje pravila ponasanja u virtualnom okruzenju. U situaciji koja
zahtijeva izvodenje nastave na daljinu vazno je da svi (uditelji, stru¢ni suradnici, u¢enici i
roditelji) imaju razumijevanja jedni za druge, da budu spremni na suradnju i strpljenje te
postivanje uobicajenih nacela kulturnog ophodenja. Na izvodenje nastave na daljinu i pravila
ponasanja tijekom takve nastave primjenjuju se odgovarajuci akti Osnovne skole Mar¢ana
(Ku¢ni red skole, Eticki kodeks neposrednih nositelja odgojno-obrazovnog rada, Pravilnik o
nacinima, postupcima i elementima vrednovanja u¢enika u osnovnoj i srednjoj Skoli, Pravilnik
o kriterijima za izricanje pedagoskih mjera...)

2. UVJETI ZA ODRZAVANJE NASTAVE NA DALJINU I OSTALIH OBLIKA RADA

Od sudionika u nastavi na daljinu o¢ekuje se da nastoje osigurati primjerene uvjete
(radne/prostorne/tehnicke) za kvalitetno i neometano pracenje nastave na daljinu (primjerice,
odgovarajuca oprema i dostupnost stabilne veze, neometanje videozapisima i/ili audio
zapisima i sadrZajima nepovezanima s nastavnim procesom, neometanje pozadinskom bukom
i sl.). U slucaju da ucenik nije u mogucnosti osigurati tehni¢ke uvjete za prac¢enje nastave



(primjerice, neposjedovanje odgovarajuce opreme ili veze), o tome mora odmah izvijestiti
razrednika (radi koriStenja postojecih resursa ili pruzanje pomoc¢i ucenicima za nabavku IT
opreme).

3. OBVEZE SUDIONIKA U NASTAVI NA DALJINU

1. TIJEKOM NASTAVE NA DALJINU OD UCENIKA SE OCEKUJE:

- redovita prisutnost na nastavi

- aktivno sudjelovanje u nastavi

- ukljucena kamera i mikrofon tijekom cijelog trajanja sinkrone nastave u realnom vremenu, osim
ako ucitelj ne zatrazi iskljucivanje ili postoje druge opravdane okolnosti s kojima ucitelj mora biti

unaprijed upoznat

- da tijekom sinkrone nastave svojim ponasanjem ne ometaju nastavni proces, uklju¢ujuéi zabranu
bavljenja drugim sadrzajima koji nisu vezani za nastavni proces

- postivanje zadanih rokova za izvrSenje pojedinih Skolskih obveza (primjerice, do zadanoga
vremenskog roka predati zadacu, napraviti projekt, prenijeti datoteku sa zada¢om, fotografijom,
rjeSenjima zadataka i sl.)

- suradnja s uciteljima 1 izvrSavanje uputa ucitelja za rad unutar predmetnog podrucja

- koristenje mogucénosti individualnih razgovora u kanalu ¢avrljanje za dopunska pojasnjenja
vezana uz nastavne sadrzaje

- pristupanje oblicima provjere znanja osobno i pod svojim imenom i prezimenom te sudjelovanje
u takvim provjerama sukladno uputama ucitelja, uz postivanje pravila akademske Cestitosti
(samostalni rad, zabrana primanja ili davanja nedopustene pomoc¢i od strane drugih osoba).

2. TIJEKOM NASTAVE NA DALJINU OD UCITELJA SE OCEKUJE*:
- redovito odrzavanje nastave prema izvedbenom kurikulumu i satnici u realnom vremenu
- kombinirati sinkronu i asinkronu nastavu u skladu s Preporukama o organizaciji radnog dana

ucenika tijekom odrzavanja nastave na daljinu, Ministarstva znanosti i obrazovanja,
https://bit.ly/3s00i96

- osvijestiti vaznost ravnoteze izmedu sinkronih aktivnosti (koje zahtijevaju istodobno
prisustvo ucitelja i ucenika) i asinkronih. ‘Obrnuta ucionica’ predstavlja primjer dobre prakse
budu¢i da se u njoj u€enici samostalno pripremaju, a putem videokonferencije mozete provesti
zajednicku analizu i refleksiju. Dobar primjer je i uvodenje novog gradiva putem
videokonferencije nakon koje u€enici samostalno vjezbaju u vrijeme kad njima odgovara.

- uklju¢enu kameru i mikrofon tijekom trajanja sinkrone nastave treba prilagoditi postavljenim
ishodima, socio-emocionalnim potrebama ucenika s obzirom na dob, dnevnoj opterecenosti



https://bit.ly/3sooi96

ucenika audio-vizualnim podrazajima

- koristenje odgovaraju¢ih moguénosti virtualnih platformi za dijeljenje nastavnih sadrzaja
(primjerice, dijeljenje ekrana za prikaz prezentacija, koriStenje virtualnih ploca, poveznica i
sl.)

- vodenje evidencije nazo¢nosti na sinkronoj nastavi (moguénost ispisa), odnosno evidencije
pristupa asinkronoj nastavi (dogovoreno pravilo je ,,like* na objavu ucitelja). Podatke prenijeti

u e-Dnevnik

- poticanje i omogucavanje postavljanja pitanja ucenika tijekom sinkrone nastave na daljinu,
bilo javljanjem putem mikrofona, bilo putem opcije ¢avrljanja (chat)

- ukljucivanje ucenika u projektne i istrazivacke zadatke,
- poticanje i omoguéavanje online individualne suradnje u kanalu ¢avrljanje

- pravovremeno obavjeStavanje uc¢enika o vaznim informacijama vezanim za nastavu na
daljinu (nacinima stjecanja ishoda ucenja, kriterijima o elementima vrednovanja...)

- pravovremeno pruzanje svih povratnih informacija vezanih za nastavni proces u virtualnom
okruzenju (primjerice, komentari i ocjene razlicitih oblika kontinuirane provjere znanja,

komentari i ocjene ispita i sl.)

- pravovremeno vodenje biljeZaka u e-imeniku.

* Detaljnije u Preporukama za ucitelje za provodenje nastave na daljinu i ostalih oblika rada u
virtualnom okruzenju

3. TIJEKOM NASTAVE NA DALJINU OD RODITELJA SE OCEKUJE:

- odgovornost za pruzanje trajne potpore djeci u ucenju i svjesnosti za odgovorno ponasanje
- dogovaranje, osiguravanje 1 postavljanje djetetu jasnih pravila ,,Skole u kuéi‘

- dogovoriti 1 odrediti vrijeme za ucenje

- pratiti rad djeteta i postignuca u virtualnim uc¢ionicama i e-imeniku

- pravovremeno informirati razrednika o izostanku djeteta s nastave ili poteskoce da se ukljuci
u pracenje nastave na daljinu

- ostvarivati suradnju s uciteljima te kontakte sa struénom sluzbom skole.

4. KOMUNIKACIJA U NASTAVI NA DALJINU

1. Nastava na daljinu, izvodena u virtualnom okruzenju sinkrono ili asinkrono, sluzbena je
komunikacija. Svi sudionici trebaju sudjelovati osobno i pod svojim imenom i prezimenom.




2. Virtualne platforme za nastavu na daljinu ne smiju se koristiti za dijeljenje neformalnog i
zabavnog sadrzaja koji nije u funkciji nastave.

3. Virtualne platforme za nastavu na daljinu ne smiju se koristiti za dijeljenje povjerljivih
informacija 1 osobnih podataka koji nisu vezani za nastavni proces, a radi zastite takvih
informacija i podataka, odnosno zastite sigurnosti u virtualnom prostoru.

4. Svi sudionici nastave odgovorni su za sve Sto piSu, komentiraju, postavljaju u obliku
datoteke ili na drugi nacin objavljuju na virtualnu platformu za izvodenje nastave na daljinu

(dalje: objava).

5. Sudionici objavom pod vlastitim imenom odgovaraju za sadrzaj koji objave na platformi
predvidenoj za odrzavanje nastave na daljinu. Prilikom objava koriste se i poStuju gramaticka
I pravopisna pravila hrvatskog jezika, odnosno jezika na kojem se izvodi nastava.

6. Objave sluze za razmjenu vaznih informacija medu svim sudionicima nastave na daljinu u
vezi s nastavnim procesom, odnosno izmedu ucenika i ucitelja, a u svrhu ostvarenja ishoda
ucenja.

7. Datoteka moze biti u tekstualnom obliku, multimedijalnom obliku ili drugom
odgovaraju¢em obliku (primjerice, fotografija snimljena pametnim telefonom ili tabletom
sukladno uputama ili dogovoru s uciteljem i sl.). Sluzi za razmjenu nastavnih materijala,
izvrSenje pojedine nastavne obveze ucenika ili za drugu odgovarajucu svrhu ostvarenja ishoda
ucenja tijekom nastave na daljinu. Svaki ucitelj odreduje pravila za organizaciju datoteka na
svom predmetu te se svi uenici moraju pridrzavati tih pravila.

8. Ucitelji trebaju medusobno suradivati kako ne bi razli¢itim zahtjevima preopteretili ucenike
(poveznice za platforme, spremanje datoteka...).

9. Cavrljanje (chat) primarno sluZi za osobnu komunikaciju izmedu uéenika i uéitelja, a prema
uputi ucitelja moze sluziti 1 za javnu komunikaciju unutar nastavne grupe (primjerice, javno
komentiranje, javno postavljanje pitanja ili javno odgovaranje).

10. Cavrljanje (chat) medu udenicima u virtualnoj udionici nije dozvoljeno, a ako postoji, ne
smije sadrzavati sadrzaje protivne standardima uljudne komunikacije (tocka 11.).

11. Tijekom izvodenja nastave na daljinu zabranjena je svaka komunikacija protivna
standardima uljudne komunikacije, ukljucujuéi: - prijavljivanje pod tudim imenom - objave
neprimjerenog sadrzaja (primjerice, objave u bilo kojem obliku koje sadrze - prijetnje,
vrijedanja, vulgarnosti, omalovazavajuce, diskriminatorne ili uznemiravajuce izjave i sl.) -
postavljanje datoteka neprimjerenog naziva - krsenje autorskih prava - krSenje pravila o
zabrani plagiranja.

12. U sluéaju nepostivanja preporuke iz to¢ke 11 primjenjuju se odgovarajuéi akti Skole.

5. SNIMANJE NASTAVE NA DALJINU I NEOVLASTENO DIJELJENJE
NASTAVNIH SADRZAJA

1. U¢itelj zadrzava pravo 1 mogucénosti snimanja nastave na daljinu, o cemu mora obavijestiti
sudionike nastavnog procesa prije po€etka snimanja.



2. Ucenici ne smiju snimati nastavu na daljinu bez izri¢itog odobrenja ucitelja (primjerice,
snimanje ekrana, videosnimke i/ili audio snimke i sl.).

3. Neovisno o prethodnim tockama, zabranjeno je dijeljenje, objavljivanje ili omogucavanje

dostupnim bilo kojeg oblika nastavnih sadrzaja ili materijala osobama koje nisu sudionici
nastavnog procesa, osim u svrhu uciteljske evaluacije (redovita evaluacija kvalitete).
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